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Az informécios énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény 30.§ (6) bekezdése, 32. § és 33.§-a valamint az allamhaztartasrol szo16
torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés
(h) pontja alapjan a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének.,
tovabba a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje a
Budapesti Bajcsy-Zsilinszky Korhdz és Rendeldintézetben (tovébbiakban: Kérhaz) az
alabbiakban kertil szabalyozasra:

1. A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovdbbd a kételezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak eljarasrendjét.

2. ALKALMAZASI TERULET

Jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Kérhaz:

» kezelésében 1évé kozérdekt adatok, kozérdekbol nyilvénos adatok, valamint
egészségligyi szolgalati jogviszonyban allo alkalmazottainak,
munkavallaloinak  kozérdekbél nyilvanos adata (tovdbbiakban egyiitt:
kozérdekii adat) igénylésénél,

tovabba

* tevekenységével kapcesolatos, hataskore és illetékessége szerint kezelésében
allo kozérdeki adatok kozzétételénél.

Tekintettel arra, hogy az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény 10. §
(4a) és (4b) bekezdése alapjan az Orszagos Korhazi Féigazgatosag mint iranyito
2022. janudr 1. napjatol a Dél-pesti Centrumkorhaz-Orszdgos Hematologiai és
Infektoldgiai Intézet (a tovébbiakban: DPC) koltségvetési szervet jeldlte ki a
Budapesti Bajcsy-Zsilinszky Korhaz és Rendeléintézet egyes feladatainak
ellatasara, a gazdasigi és az informatikai szervezet is atkeriiltek a DPC-hez.
Ezeket a szakterlileteket érinté adatigénylés és kozzététel esetén a Korhaz a
megkeresést a DPC-vel egyiittmikodve teljesiti.

3. FOGALMAK, DEFINICIOK

adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;
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adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és
eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a
jogszabély rendelkezése alapjan kotott szerzédést is - adatok feldolgozésat
végzi;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus tton
kitelezben kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a
mikodése soran ez az adat keletkezett;

adatkezelés: az akalmazott eljarastol fliggetlenill az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitdsa, nyilvdnossigra hozatala, Osszehangolisa vagy osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése ¢és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd  dontéseket meghozza ¢és  végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga
teszi kozzé az adatot - az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatait honlapon
kozzéteszi;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazoé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd
hozzaférhetové tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

adatzarolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésénck végleges
vagy meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol;

crintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kdzvetleniil vagy kdzvetve - azonosithatd természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett
neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az
adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat,
valamint a biiniigyi személyes adat;
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kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informdacié vagy ismeret, flggetleniil
kezelésének modjatol, dnallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a
mikodést szabalyozo jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvinos adat. a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetoségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol elrendeli;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdeki adatok helyettesitése (javitasa);
hozzajdarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a
rd vonatkozd személyes adatok - teljes korl vagy egyes miiveletekre kiterjedd -
kezeléséhez;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését
kéri;

?

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;
szakigazgato: igazgatok, ide értve a gazdaségi szervezetet irdnyitd vezetot is;
harmadik _személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
szemé€lyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az
¢rintettel, az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval;

EGT-allam: az Eurépai Unié tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megdllapoddsban részes més dllam. tovabba az az allam, amelynek dllampolgara
az Eurdpai Uni6 ¢és tagéllamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapoddsban nem részes dllam kozott [étrejott nemzetkozi szerzédés alapjan
az Europai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez;

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam.

sajdt honlapon kizzétevd: az az adatfelelds, aki az informacios dnrendelkezési
jogrél ¢és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 33. § (2) bekezdése vagy a sajit dontése alapjan a
kozérdeki adatokat kiilon adatkozl kozremikodése nélkiil teszi kozzé.

4. A SZABALYZAT LEIRASA

4.1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény (tovdbbiakban: igény) és
annak intézése
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4.1.1. Az igény benviijtasa:

A kozérdeki adat megismerése irant barki
o személyesen szoban,

telefonon,

irasban,

fax utjan,

elektronikus tton

igényt nyujthat be.

O
O
O
O

Szoébeli igény benyijtasara személyesen van lehetGség a Korhaz székhelyén (1106
Budapest,, Maglodi at 89-91.), a “B” jelti épiiletben, a Foigazgatoi titkarsagon,
munkaidében.

A szobeli igény benyujtdsa esetén jelen Szabalyzat 1.sz. melléklete alkalmazando,
melyben rogziteni kell (tobbek k6zott):

*  az igénylo nevét, elérhetbségét

* az igénybenyujtas targyat

* az igénybenyujtas idépontjat

* a bejelentést fogadd személy nevét, munkakorét

* a valaszadas igénybejelentd altal megjeldlt modjat.

Irasbeli igény benyijtasa az alibbi modon torténhet:
» személyesen: a Korhaz székhelyén (1106 Budapest, Maglodi at 89-91.), a “B”
jelli épiiletben, a Féigazgatdi titkarsdgon, munkaidében.
» postai aton: a Korhaz postacimére (1106 Budapest, Maglodi ut 89-91.),
» elektronikus dton: a foigazgato(@bajesy.hu e-mail cimre kiildétt levélben,
» faxon: a +36-1- 432 7523 faxszamon.

Az igényld a kozérdeki adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benyujthatja
e az altala irt igénylési formaban, vagy
e az e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. szamua melléklet).

4.1.2. A benvujtott igény teljesitésének intézése:

A kozérdeki adat megismerésére iranyulé igény iktatasardl a Féigazgatoi titkarsag — a
Kdézponti Iktato atjan -, az Intézményi vezetd adatvédelmi referens felelds felé torténd
tovabbitasardl a Foigazgaté gondoskodik.

Az Intézményi vezeto adatvédelmi referens a hozza eljuttatott igény alapjan:

e megallapitja, hogy az igényelt adatok a Korhaz mely egységénél, mely
adatvédelmi referensnél (tovabbiakban: adatk6z16) talalhatoak,
tovabba

» gondoskodik arr6l, hogy az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.
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Az adatkozl6 koteles a tovabbitott igényben szerepld adatokat legkésdbb 3
munkanapon beliil megkiildeni az Intézményi vezet6 adatvédelmi referens részére. Az
Intézményi vezetd adatvédelmi referens - ellenérzést és az adatkozlo jelzéseinek
elbirdlasat kovetéen — gondoskodik a valasz adatigénylé részére torténd
tovabbitasardl, az adatigényld altal kért forméaban.

Az adatkozlé koteles jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepldé adatok,
illetve az adatok egy része nem minésiil kozérdekii adatnak, vagy ha az adat nem
pontosan beazonosithatd. Sziikség esetén a Jogi Osztaly allaspontjanak beszerzésére
kertl sor.
Egyéb esetben az adatkozlé koteles az igényben szereplé adatokat az
adatszolgéltatisra elokésziteni, és az igényelt adatokat az igénynek megfeleld
formédban az Intézményi vezetd adatvédelmi referens részére megkiildeni. (E
feladatellatas soran az adatkézl6 felelés az igényben szereplé adatokat tartalmazo
dokumentumok teljeskoriiségéért.)
Az adatkodzlo koteles az Intézményi vezeté adatvédelmi referenst haladéktalanul
tdjekoztatni, amennyiben az igény teljesitése érdekében egyéb dokumentumok
beszerzése valik sziikségesseé.
Az Intézményi vezetd adatvédelmi referens — sziikség esetén a Jogi Osztaly bevonasa
tjan - az adatkoz16to] atvett adatokkal kapesolatosan kételes ellendrizni, hogy:
e az adatkozl6tol atvett dokumentumok tartalmazzdk-e az adatigényld altal
igényelt adatokat,
e az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossigra
hozhaté kozérdekt adatnak minosiilnek-e.

Az Orszagos Korhazi Foigazgatosag fenntartdi jogkorében eljarva véleményezi az
allami  fenntartdsii  egészségligyi  intézményekhez  beérkezdé  kozérdeki
adatigénylésekre elékészitett vélastervezetet, ezért résziikre el6zetesen megkiildésre
kertil.

A kozérdekii adatigénylésre adott véalasz kiadmanyozaséra a Figazgato jogosult.

Ezt az Intézményi vezet6 adatvédelmi referens kdvetden felveszi a kapcsolatot az
adatigénylével, illetve tovabbitja részére az adatot a kért formaban. A folyamat soran
mindvégig figyelemmel kell lenni a 2011. évi CXIL tv. 29. § (1) és (2) bekezdésében
megszabott hataridokre.

(“29. § (1) A kizérdekii adat megismerésére iranyulé igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellaté
szerv az igény tudomdsara jutdsdt kovetd legrovidebb idS alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil
tesz eleget.

(2) Ha az adatigénylés jelentls terjedelmii illetve nagyszdmii adatra vonathozik, az (1) bekezdéshen
meghatdrozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény
kézhezvételét kivvetd 8 napon beliil tdjékoztamni kell. ")

4.1.3. Az igény teljesitése, adatok ataddsa

A széban (vagy telefonon) eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

 az adatigényl0 szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,
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e az igényelt adat a Korhaz honlapjan vagy mas modon jogszertien mar
nyilvanossagra kertilt,

e az igényelt adat a Korhaz munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

e az igény a Korhaz eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tdjékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban (vagy telefonon) el6terjesztett igény szoban nem valaszolhato
meg, az igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az adatigényl6t tajékoztatni kell arrdl,
hogy igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdeki adat kozlésére iranyulod igényekkel kapcsolatos
hivasokat a Foigazgatoi titkarsagra vagy az illetékes szakigazgatdsagra kell kapcesolni,
ahol eldontik, hogy melyik - a feladatkor szerint illetékes - belsd szervezeti egység
vezetdje adhat tajékoztatast.

Az irasban eloterjesztett igény teljesitése:
Ha az adatigényl6 az adatokat személyesen kivanja dtvenni, az Intézményi vezetd
adatvédelmi referens haladéktalanul értesiti:

e az adatok atadasanak idopontjarol. illetve
* azadatszolgiltatassal kapcsolatban esetlegesen felmeriilt koltségekrol.

Az adatok dtaddsdra csak abban az esetben van lehetdség, ha az adatigénylé a
formanyomtatvanyon (1.sz. melléklet) aldirdsaval az atadas tényét elismerte, valamint
a felmeriilt kéltségeket a Hazipénztarba megfizette.

Az adatok 4tadasa, ha az igénylé az adatokat nem személyesen kivinja dtvenni:

e ha az adatigénylé az adatokat postai uton, illetve elektronikus uton kivanja
megismerni, az Intézményi vezeto adatvédelmi referens az adatszolgaltatassal
felmertilt koltségekrodl az adatigénylét elézetesen tajékoztatja. Amennyiben az
adatigényl a koltségek megfizetését vallalja és ezen kotelezettségének eleget
tesz, gy az adatszolgaltatasra el6készitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a
kivant maodon.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — a kiilon jogszabalyban (4/2013. (I.11.) Korm. rend.) eldirtak szerint
koltsegtérites megdllapitdsanak van helye, melynek 6sszegét az igénylé kérésére
elore kozolni kell.

A koltségtéritésrol a pénziigyi osztaly szamlat allit ki.

Az adatszolgéltatas teljesitése és az ahhoz kapesolodo koltségtérités megallapitisa a
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly feladata. A koltségtérités a mindenkor hatdlyos bels6
szabalyzatok alapjéan kertil kiszamitasra.

Az adatokba torténé betekintéshez — amennyiben erre igény meriil fel — a megfeleld
kortilményeket a Korhaznak biztositania sziikséges.
Ennek érdekében:

» meghatarozott helyiséget jelol ki a betekintés helyszinéiil,

A dokumentum kodja: SZ 20 KOZERDEKU ADATOK oldal 9/ 18

Hatalybalépés idépontia: | 2023.08.07. 5. VALTOZAT




¢ A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

o tajékoztatja az ligyfelet a jogairol és figyelmezteti kotelességeire,

* biztositja a Korhdz olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett
adatokkal kapcsolatban az iigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az
adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az tigyfél joga, hogy:

* a szamara rendelkezésre bocsétott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket
készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat
adathordozdjanak formajat,

* a betekintési jogat idokorlatozas nélkiil — de az Intézmény nyitva tartasat
figyelembe véve — szabadon gyakorolja,

e az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy:
* aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
e adokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

Az adatigénylésnek kozértheté forméban és — amennyiben az aranytalan koltséggel
nem jar — az igénylé éltal kivéant technikai eszkdzzel, illetve médon irdsban (vagy, ha
az igényben elektronikus levelezési cimet is kozolt, Ggy elektronikus Gton) vagy
szoban kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
forméban nem lehet eleget tenni.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar nyelvil igénylo az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus uton értesiteni kell az igénylot. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igénylot arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az értesités elkészitésérol az Intézményi vezeté adatvédelmi referens gondoskodik,
kiadmanyozasara a Féigazgato jogosult.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé éltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

4.2. Az adatszolgaltatast igénylore vonatkozo adatvédelmi eldirasok

A Korhaz altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett kozérdekii adatokhoz
torténd hozzaférés biztositisdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetlentl szilkséges, a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul térélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
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teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul térdlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvanydan (1. szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgéltatas teljesitését kovetéen ezt a — személyes adatokat
tartalmazo — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérél. A szoban elbterjesztett igény rogzitésére szolgalo feljegyzés
személyes adatait hasonlé moddon meg kell semmisiteni. A megsemmisités az
Intézményi vezetd adatvédelmi referens kotelezettsége.

4.3. Adatszolgaltatas a kizérdekii adatok igénylésérol

A Foigazgatdé a targyévet kovetd év januar 31. napjaig téjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagot az elutasitott igényekrol, valamint az
elutasitasok indokairdl.

Az adatszolgaltatas teljesitéséért az Intézményi vezeté adatvédelmi referens felel.

4.4. A kitelezoen kizzéteendé adatok nyilvanossagra hozatala

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informdacioszabadsigrol szold 2011. évi
CXIL. torvény 32. §-a értelmében:

“A kazfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozé digyekben — igy kiilondsen az dllami és
onkormadnyzat koltségvetésre és annak végrehajtasdra, az allami és onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsdra és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplék, a
magdnszervezetek és — személyek részére kiilinleges vagy kizarclagos jogok biztositisdra
vonatkozéan — kiteles elGsegiteni és  biztositani a  kozvélemény pontos és gyors
tdjékoztatdsdt. "

A torvény az aldbbiak szerint rendelkezik az elektronikus kozzétételrdl:

A 33. § (1) bekezdése értelmében a torvény alapjan kotelezden kozzéteendd
kozérdekli adatokat internetes honlapon, digitalis formdban barki szamara,
szemelyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés ¢és -torzulas nélkiill kimésolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatas, a kimasolds €és a hal6zati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban elektronikus kozzététel). A kdzzétett adatok
megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

A jogszabaly szerint a Kérhaz az elektronikus kozzétételi kotelezettségének sajat
honlapjan vagy a feliigyeletét, szakmai iranyitasat vagy miikodésével kapcsolatos
koordindciot ellatd szervek altal fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott
kozponti honlapon valo kozzététellel is eleget tehet.

A kozzétételre szolgalo honlapon a kozzétételi listdkon meghatarozott kozérdekii
adatokon kiviil elektronikusan kozzétehetéek mas kozérdekii és kozérdekbdl
nyilvanos adatok is.

A Korhaz Kommunikacidés vezetdje jelen szabalyzat 2. sz. mellékletében
meghatarozottak alapjan koordindlja és amennyiben sziikséges kezdeményezi az
Infotv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak végrehajtasat az alabbiak szerint:
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- a szakigazgatok - Intézményi vezetd adatvédelmi referens tutjan - az DPC
informatikai szakteriiletének helyi vezetdjének bevondséaval kotelesek gondoskodni a
kozzétételi listdkon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.

- a szakigazgatok altal megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos
hozzaférhetoségéért, (értve ez alatt a frissitett adat megorzésére és arhivaldsara
vonatkozo eldirasokat is) a DPC informatikai szakteriiletének helyi vezetdje felel.

A DPC informatikai szakteriiletének helyi vezetdje a Féigazgatd és/vagy a
szakigazgatok jovdhagydsa utan, az Intézményi vezeté adatvédelmi referens irasos
tajékoztatasaval, az értesitést kévetden azonnal gondoskodik az adatok kozzétételérdl.
A jovéhagyott adatot/adatokat elektronikus uton kell megkiildeni az informatikai
vezetd részére.

A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért a szakigazgatok adatszolgalatatdsa atjan a
Foigazgato felel.

Az elektronikusan kézzétett adatok — ha a hatalyos torvény vagy mas jogszabaly
eltér6en nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatoak el.

A Koérhaz megsziinése esetén a kozzétételi kotelezettség a Korhaz jogutddjat terheli.

A 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 13. §-a szerint az adatfelelds (Korhaz) az
egységes kozadatkeresd rendszer ¢és a kozponti elektronikus jegyzék
teljeskoriiségeének biztositasa céljabol bejelenti a kozigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvaldsithatésaganak biztositasaért felelés miniszternek a
kovetkezo adatokat:

a) az adatfelelés neve €s székhelye, az adatfelel6ssel valo kapesolattartas adatai
(elérhetoség);

b) a szerv nyilatkozatat arra vonatkozdéan, hogy egyéb, az Infotv. 33. § (2)
bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot ellato szervnek mindsiil.

Az adatfeleloés vagy jogutddja a minisztert tdjékoztatja a jogszabalyban el6irt
adatainak megvaltozasarol, beleértve az adatfelelds megsziinését vagy 4talakuldsat
is.

A bejelentés vagy a valtozas bejelentésének elmulasztisa esetén az adatfelelés az
Infotv.-ben foglaltak szerint felel.

Fenti bejelentési kotelezettség teljesitéséért az adatvédelmi tisztvisel6 felel.

5. HIVATKOZASOK

e 2011.évi CXIl. tv. az informdciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol;

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekiiadatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol;

6. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabélyzat a jovdhagyasanak napjan 1ép hatalyba és ezzel egyidejiileg az e
targyban korabban kiadott szabalyzat hatalyat veszti.
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1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP

kozérdekill adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

.....................................................................................................
........................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informdcick: ( -ba tett x jellel
kérjik az igényt jelezni.)
A kozérdeku adatokat
személyesen, szobeli taj¢koztatas utjan kivanom megismerni
masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapt legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezo altal biztositott, virusmentes)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozo esetén)
személyesen kivanom atvenni

postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

a) Adatkérds IdOponlia; . wvuresssnesmin sxsssamamemevsam o
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b) Adatkozlés varhatd idépontja: ...

¢) Az adatk6zI6 lapot felvevo munkatars neve, beosztasa: ......ovveeeeeeeeeee i,
d) A felmeriil6 koltség varhatd 6sszege: .......o.ocvvviveininennnnn.,

e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

...........................................................
......................................................................................................

.......................................................................................................

Az igényelt adatok részemre 4tadasra keriiltek:

Budapest, 202 . ...

................................................

igénybejelento alairdsa

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgdltatést kovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

[

Levelezest CImM: .ot

Telefonszam: ......oooveeiireiei i,

E-mail cim: ..o
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2.sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megorzés

L. A kozfeladatot ellatod szerv hivatalos neve, A valtozasokat kdvetden Az el6z6 dllapot torlendd
szekhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levéicime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetiségei

2. A kézfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A viltozasokat kivetden Az el6z6 dllapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot elldté szerv vezetOinek és az egyes | A véltozdsokat kivetéen Az el6z0 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztisa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszéama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kdvetden Az el6zé allapot torlendd
vezetd neve, elérhettsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

5. A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott A véltozasokat kivetden Az eloz6 allapot | évig
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

6. A kozfeladatot ellaté szerv éltal alapitott lapok A viltozdsokat kisvetden Az elozé allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a fdszerkesztd neve

7 A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A valtozasokat kdvetden Az elozo allapot | évig
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidanyaban a kézfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pantban meghatarozott adatai

[I. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és | A véltozasokat kivetden Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre azonnal archivumban tartaséval
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti és milkddési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege

2. A kozfeladatot ellaté szerv dltal nyajtott vagy A viltozasokat kivetben Az elozo allapot | évig
koltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatdasok |azonnal archivumban tartasaval
megnevezeése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatdsért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények
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3. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A viltozasokat kbvetden Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

4, A kozfeladatot ellatd szerv nyilvénos Negyedévente Az el6zo allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
meértéke

5. A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

6. A kozfeladatot ellatd szerv éltal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az elozb allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

s A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrél szol6 Az el6z0 allapot | évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvinos megéllapitasai kovetden haladéktalanul

8. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az el6z0 allapot torlendé
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelslésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

9. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az eloz6 allapot | évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredmenyei, idébeli valtozésuk

10. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezd Negyedévente Az elézd allapot | évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartidséval
vonatkoz¢ adatai

11. | Azon kdzérdekii adatok hasznositdsara iranyuld Negyedévente Az el6z0 dllapot 1 évig
szerzddések listdja, amelyekben a kizfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

12. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A viltozasokat kovetden Az el6zé allapot 1 évig
kozérdek( adatok felhaszndldséara, hasznositasara |azonnal archivumban tartasaval
vonatkozé altalanos szerzodési feltételek

13. | Akozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kdvetSen Az el6zb allapot torlendd
és egyedi kézzétételi lista azonnal

14. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a A valtozasokat kdvetd 15 | Az eldzo allapot 1 évig
kézadatok djrahasznositasarol szolo térvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint Ujrahasznositas céljira elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre allé
formatuma

15. | a 19. sor szerinti kbzadatok tjrahasznositasara A valtozasokat kovet6 15 Az eldz6 allapot torlendd
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

16. | A 19. sor szerinti kbzadatok tjrahasznositas A viltozasokat kéveté 15 Az eldzo allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon beldl
fizetend§ dijak dltaldnos jegyzéke
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szerinti jogorvoslati tajékoztatas

17. | A kozadatok tjrahasznositisardl szold torvény

A vialtozasokat kivetd 15
napon beliil

Az elozd allapot torlendd

18. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok jrahasznositisardl szold térvény
szerint kétott kizardlagos jogot biztositd

a megdllapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

megallapodasok szerzédo feleinek megjelolése, a
kizarolagossag idbtartamanak, targyanak, valamint

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az elézo allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissiiés

Megérzés

koltségvetés beszamoldja

1 A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves

A valtozasokat kévetden
azonnal

A kozzétételt kbvetd 10
évig

és mértéke Osszesitve

2, A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
Iétszamara és személyi juttatdsaira vonatkozé
dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezeld tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egy€b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartisaval

3. A kozfeladatot ellato szerv éltal nytijtott, az
allamhaztartasrél szol6 térvény szerinti

tamogatdsi program megvalositasi helyére

kedvezményezett lemond

kéltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogalas céljira, 6sszegére, tovabba a

vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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4. Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, | A déntés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 évig
az allamhdztartashoz tartozd vagyonnal torténd kovetd hatvanadik napig
gazdalkodassal dsszefliggé, dtmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékii drubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog atadasara, valamint
koncesszioba addsra vonatkozo szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést koto
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil osszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerzodés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kik6tétt - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kéziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnel hosszabb
idotartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyl szerzodések értékét egybe
kell szamitani

5. A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbirdlasrél készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasdval

6. A kozfeladatot ellato szerv éltal nem alapfeladatai | Negyedévente A Kkiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli¢ forintot meghalad6

kifizetések

7. Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzOdések

8. Kézbeszerzési informéciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott archivumbantartasaval

szerzOdésekrol)
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